CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
PERSONERIA MUNICIPAL DE MONTERIA

CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
100 |Gestion Gerencial
200 |Control Interno
300 |Unidad para la Defensa del Interés Plblico
400 |Unidad para la Proteccion de los Derechos Humanos
500 |Unidad para la Vigilancia de la Conducta Oficial
600 [Secretaria de Despacho
700 |Gestidon Administrativa y Financiera
01 Actas
700 |Gestion Administrativa y Financiera 01 |Actas de Comité Técnico Integral de Saneamiento Contable
100 |[Gestién Gerencial 02 |Actas de Comité Integral
600 |Gestion del Talento Humano 03  |Actas de Reunion
600 |Gestion del Talento Humano 04  |Actas de Socializacién
300 |Unidad para la Defensa del Interés Pablico 05 Actas Comité Territorial de Justicia Transicional
300 |Unidad para la Defensa del Interés Pablico 06 |Actas Comité Permanente de Estratificacion Socioeconomica
300 |Unidad para la Defensa del Interés Publico 07 |Actas Mesa Municipal de Participacidn Efectiva de Victimas
300 |Unidad para la Defensa del Interés Publico 08 |Actas de Comité de Seguimiento Electoral
100 [Gestidn Gerencial 02 |Archivos de Prensa
03 Asesorias, Tramites y Orientacidn
400 |Unidad para la Proteccion de los Derechos Humanos 01 Asesorias, Tramites y Orientacién Derechos Humanos
300 |Unidad para la Defensa del Interés Pablico 02 Asesorias, Tramites y Orientacién Interés Publico
200 |Control Interno 04 |Auditorias
01 |Auditorias Externas
02 |Auditorias Internas
100 [Gestién Gerencial 05 Comisiones
01 Comisiones Unidad Interes Publico
02 Comisiones Unidad Vigilancia Conducta Oficial
03 Comisiones Unidad de Derechos Humanos
04 Comisiones Contratistas
05 Comisiones Diligencias Judiciales
06 Comunicaciones Oficiales




100 [Gestion Gerencial
200 |Control Interno
300 Un!dad parala DefensaT ,del Interés Pablico 01 Comunicaciones Oficiales de Recibidas
400 [Unidad para la Proteccién de los Derechos Humanos
500 |Unidad para la Vigilancia de la Conducta Oficial
600 |Secretaria de Despacho
700 |Gestion Administrativa y Financiera
100 [Gestion Gerencial
200 |Control Interno
300 Un!dad para la DEfenSé ,dE| Interés Pablico 02 |Comunicaciones Oficiales de Enviadas
400 [Unidad para la Proteccién de los Derechos Humanos
500 |Unidad para la Vigilancia de la Conducta Oficial
600 |Secretaria de Despacho
700 |Gestion Administrativa y Financiera
700 |Gestion Administrativa y Financiera 07 |Conciliaciones Bancarias
700 |Gestion Administrativa y Financiera 08 Contratos
01 Contrato Modalidad Concurso de Méritos
02 Contrato Modalidad Directa
03 Contrato Modalidad Licitacion Publica
04 |Contrato Modalidad Seleccién Abreviada Menor Cuantia
05 Contrato Modalidad Seleccidon Abreviada Subasta Inversa
06 |Contrato Modalidad Minima Cuantia
200 |Control Interno 09 |Control de Documentos
100 [Gestidn Gerencial 10 |Convenios
400 |Unidad para la Proteccion de los Derechos Humanos 11 Declaraciones de Victimas
700 |Gestion Administrativa y Financiera 12 Estados Financieros
600 |Gestion del Talento Humano 13 Historias Laborales
14 Informes
200 |Control Interno 01 Informes a entes de control y/u organismos del estado
200 |Control Interno 02 Informes internos de gestion
100 |Gestion Gerencial 03 Informes internos de gestidn
700 |Gestion Administrativa y Financiera 15 Ingresos
700 |Gestion Administrativa y Financiera 16 Licencias de Software
100 [Gestidn Gerencial 17 Manuales Institucionales
18 Pagos
700 |Gestion Administrativa y Financiera 01 Comprobantes de Egreso
700 |Gestion Administrativa y Financiera 02 Nomina
700 |Gestion Administrativa y Financiera 03 Seguridad Social




700 |Gestidon Administrativa y Financiera 04 Caja Menor
100 |[Gestién Gerencial 19 Planes
20 Planillas de Atencidn al Usuario
300 |Unidad para la Defensa del Interés Plblico 01 Planillas de Atencién al Usuario Interes Publico
400 |Unidad para la Proteccion de los Derechos Humanos 02 Planillas de Atencién al Usuario Derechos Humanos
500 |Unidad para la Vigilancia de la Conducta Oficial 21 Procesos Disciplinarios
22 Programas
200 |Gestidon Administrativa y Financiera 01 Programa de Bienestar, Capacitacion e Incentivos
700 |Gestidon Administrativa y Financiera 02 Programa de Gestién Documental
600 |Gestion Administrativa y Financiera 03 Programa de Gestién y Salud en el Trabajo
200 |Gestidon Administrativa y Financiera 04 Programa de Induccién y Reinduccion
100 |Gestidn Gerencial 23 Rendicién Publica de Cuentas
Gestion Administrativa y Financiera 24 Reglamentos
700 |Gestion Administrativa y Financiera 25 Resoluciones
400 |Unidad para la Proteccion de los Derechos Humanos 26  |Veedurias




